
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนทีใ่ห้บริกำร งานควบคุมอาคาร  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสว ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 ด้วย จงัหวดัชุมพร ได้ออกประกาศจังหวดัชุมพร เร่ือง การประกาศกฎกระทรวงให้ใช้บงัคบัผงัเมืองรวม
จงัหวดัชุมพร พ.ศ.๒๕๕๖ ท าให้การใชบ้งัคบั พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ มีผลบงัคบัใชค้รอบคลุมทั้ง
จงัหวดั จึงท าให้ผูท่ี้จะก่อสร้าง ต่อเติม หรือร้ือถอนอาคาร ในเขตพ้ืนท่ีต าบลสวี จะตอ้งขออนุญาตต่อองค์การบริหาร
ส่วนต าบลสวี ตามหลกัเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ปรากฎอยู่ใน พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  และ
แกไ้ขเพ่ิมเติม 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

๑.  กำรขออนญุำตก่อสร้ำงอำคำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค  าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.๑)   - กองช่าง อบต.สว ี

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดทีด่ิน/ผงัเมือง/สภาพ   - กองช่าง อบต.สว ี
    สาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 

๓. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สว ี

๔. ผูย้ื่นค  าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สว ี

ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๔๕ วนั ท าการ 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 - กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 
โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗  ต่อ  ๑๘ 
โทรสาร  ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ 



รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          

เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
    (กรณีพื้นที่อำศัยไม่เกิน ๑๕๐ ตำรำงเมตร) 
 ๑.  หนงัสือขออนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง หรือร้ือถอนอาคาร (แบบ ข.๑)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒.  แผนผงับริเวณ แผนที่โดยสังเขปสถานที่ขออนุญาต    จ านวน ๓ ชุด 
 ๓.  แบบแปลน รายการประกอบแบบ      จ านวน ๓ ชุด 
 ๔.  ส าเนาโฉนดที่ดนิ / น.ส.๓ / ส.ค.๑      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๕.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้ของบา้น     จ านวน ๑ ชดุ 
 ๖.  ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของบา้น      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๗.  หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีที่สร้างในที่ดินผูอ่ื้น)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๘.  หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีสรา้งชิดเขตที่ดนิผูอ่ื้น) จ านวน ๑ ชดุ 
 ๙.  หนงัสือรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
      (กรณีที่เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๐. หนงัสือยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น.๔)     จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๑. แบบบ่อดกัไขมนัตามแบบ ของ อบต.      จ านวน ๑ ชดุ 
 

(กรณีพื้นที่อำศัยเกนิ ๑๕๐ ตำรำงเมตร) 
 ๑.  หนงัสือขออนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง หรือร้ือถอนอาคาร (แบบ ข.๑)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒.  แผนผงับริเวณ แผนที่โดยสังเขปสถานที่ขออนุญาต    จ านวน ๓ ชุด 
 ๓.  แบบแปลน รายการประกอบแบบ      จ านวน ๓ ชุด 
 ๔.  รายการค านวณโครงสร้างอาคาร      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๕.  ส าเนาโฉนดที่ดนิ / น.ส.๓ / ส.ค.๑      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๖.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้ของบา้น     จ านวน ๑ ชดุ 
 ๗.  ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของบา้น      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๘.  หนงัสือรับรองจากการจดทะเบียนฯ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๙.  หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีที่สร้างในที่ดินผูอ่ื้น)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๐. หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตทีด่ิน (กรณีสร้างชิดเขตที่ดนิผูอ่ื้น) จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๑. หนงัสือรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
          (กรณีที่เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๒. หนงัสือยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น.๔) 
       (กรณีที่เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๓. หนงัสือรับรองของผูอ้อกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ 
       วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม       จ านวน ๑ ชดุ 
 



 ๑๔. หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น.๔) 
       ของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม     จ านวน ๑ ชดุ 
 ๑๕. แบบบ่อดกัไขมนัตามแบบของ อบต.      จ านวน ๑ ชดุ 

ค่ำธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ค่าค  าร้องจ านวน  ๒๒  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ ว ท่อระบายน ้า รางระบายน ้า เมตรละ ๑.๐๐ บาท 

๒.  กำรขออนุญำตร้ือถอนอำคำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร (แบบ ข๑)   - กองช่าง อบต.สว ี
    พร้อมเอกสารเจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดทีด่ิน / ผงัเมือง /    - กองช่าง อบต.สว ี
    สภาพสาธารณะและตรวจพจิารณาแบบ 

๓. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สว ี

๔. ผูย้ื่นค  าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สว ี

ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๔๕ วนั ท าการ 
 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          
เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ชดุ 
 ๓.  ส าเนาโฉนดท่ีดินแปลงท่ีตั้งของอาคารท่ีขออนุญาต    จ านวน ๑ ชดุ 
 ๔.  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบขั้นตอน 
                    วิธีการและส่ิงป้องกนัวสัดรุ่วงหล่นในการร้ือถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็นอาคาร  
       มีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม    จ านวน ๑ ชดุ 
 ๕.  หนงัสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผูค้วบคุมงาน (แบบ น.๔)   จ านวน ๑ ชดุ 
 ๖.  แผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน   จ านวน ๓ ชุด 
 
 



ค่ำธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตร้ือถอนอาคาร   จ านวน  ๑๐  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ ว ท่อระบายน ้า รางระบายน ้า เมตรละ ๑.๐๐ บาท 

๔.  กำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค  าขออนุญาตดดัแปลงอาคาร (แบบ ข๑)   - กองช่าง อบต.สว ี
    พร้อมเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 
๒. นายช่างออกตรวจโฉนดทีด่ิน / ผงัเมือง /    - กองช่าง อบต.สว ี
    สภาพสาธารณะและตรวจพจิารณาแบบ 
๓. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สว ี
๔. ผูย้ื่นค  าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สว ี

ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๔๕ วนั ท าการ 
 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          
เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ชดุ 
 ๓.  ส าเนาโฉนดทีด่ิน (กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมีหนงัสือยินยอมของเจา้ของ 
      ที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน)      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๔.  หนงัสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจา้ของ   
 ๕.  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบและ 
      ค  านวณโครงสร้างอาคาร       จ านวน ๑ ชดุ 
 ๖.  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบ 
        งานสถาปัตยกรรม        จ านวน ๑ ชดุ 
 ๗.  แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการ 
       ค  านวณโครงสร้าง        จ านวน ๑ ชดุ 
 ๘.  รายการค านวณระบบบ าบดัน ้าเสีย (กรณีอาคารตอ้งมีระบบบ าบดัน ้าเสีย)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๙.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ไดร้ับอนุญาต     จ านวน ๑ ชดุ 
 



ค่ำธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร จ านวน  ๑๐  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ ว ท่อระบายน ้า รางระบายน ้า เมตรละ ๑.๐๐ บาท     
กำรรับเร่ืองร้องเรียน          

ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขต
ดุสิตกทม. 10300)  

กองช่าง อบต.สวี โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ ต่อ ๑๖  หรือ http://www.sawee.go.th 
  

http://www.sawee.go.th/
http://www.sawee.go.th/


ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม          
บันทกึตรวจสอบแบบแปลนขออนุญำต 

ก่อสร้ำง   ต่อเติม   ร้ือถอน   ดดัแปลงอำคำร 
     ....................................... 

เลขที่รับ................../......................... 
วนัที่รับ..................เดือน..............................................พ.ศ.................................... 
ประเภทของอาคาร.............................................สถานท่ีกอ่สร้าง...................................................................... 

เรียน  นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลควนพงั 

๑.งานดา้นสถาปัตยกรรม       ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 
      อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร คิดเป็น............................................................ตารางเมตร 
      ตารางเมตร ละ  ๐.๕๐ บาท เป็นเงินทั้งส้ิน...........................................................................บาท 
      อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกนิ ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕   เมตร คิดเป็น.............................ตารางเมตร 
       ตารางเมตร  ละ ๒.๐๐ บาท เป็นเงินทั้งส้ิน..........................................................................บาท  
      อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร   คิดเป็น.............................................................ตารางเมตร 
      ตารางเมตร  ละ ๔.๐๐ บาท  เป็นเงินทั้งส้ิน..........................................................................บาท 
      รั้ ว ท่อระบายน ้า รางระบายน ้า ยาว.......................... เมตร เมตรละ ๑.๐๐ บาท   เป็นเงิน....................บาท 
      ค่าใบอนุญาต ๒๐.๐๐ บาท   ค่าค  าร้อง ๒.๐๐ บาท   เป็นเงิน ๒๒.๐๐ บาท  
      รวมเป็นเงินทั้งส้ิน.................................. บาท ( .............................................................................. ) 
 
                                                 ลงช่ือ  ............................................................   
                                                                   (                                ) 
                                                                                       นายช่างโยธา 
 

      ๒.  งานดา้นวิศวกรรม 
(.............) อนุมตัิ                ลงช่ือ.................................................. นายช่างโยธา  
(.............) ไม่อนุมตัิ                        (          )  
(.............) อนุมตัิ                ลงช่ือ.................................................. ผูอ้  านวยการกองช่าง  
(.............) ไม่อนุมตัิ                        (          ) 
(.............) อนุมตัิ               ลงช่ือ..................................................ปลดั อบต.สวี 
(.............) ไม่อนุมตัิ                       (                        ) 
(.............) อนุมตัิ                ลงช่ือ...................................................นายก อบต.สว ี
(.............) ไม่อนุมตัิ                        (               ) 

 
 

 



 
    ค ำร้องขออนญุำตก่อสร้ำงอำคำร 

         ต่อเติมอำคำร   ร้ือถอน    ดัดแปลง                                               
 
                                                                                 
                                                                                                              เขียนที่............................................................ 
                                                                                       วนัที่..............เดือน................................พ.ศ.........................  
 ขา้พเจา้............................................................................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 
เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บา้นเลขที่........................ตรอก/ซอย.........................ถนน.................................หมู่ท่ี................ 
ต าบล/แขวง................................................อ าเภอ/เขต.....................................................จงัหวดั................................. 
เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................... ..จดทะเบียนเมื่อ............................................................... 
เลขทะเบียน.................................มีส านกังานตั้งอยู่เลขท่ี..........................................ตรอก/ซอย.................................. 
ถนน...................หมู่ท่ี............ต าบล/แขวง..........................อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั.............................. 
             ขอยื่นค  าร้องขอรับใบอนุญาต........................................................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ดงัต่อไปน้ี 
ขอ้ท่ี ๑ ท าการก่อสร้าง/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร/ต่อเติมอาคาร       ท่ีบา้นเลขท่ี................................................. 
ตรอก/ซอย...........................ถนน..................................หมู่ท่ี.....................ต าบล/แขวง.............................................. 
อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั......................โดย............................................................................................. 
เป็นเจา้ของอาคารในโฉนดทีด่ินเลขที่/น.ส ๓ ก เลขที่/น.ส ๓ เลขที่/ ส.ค ๑ เลขที่...................................................... 
เป็นที่ดินของ.................................................................................................. 

ข้อที่ ๒ เป็นอำคำร 
          (๑) ชนิด............................................จ านวน............................เพ่ือใชเ้ป็น............................................... 
โดยมีท่ีจอดรถจ านวน.................................คนั 
          (๒) ชนิด........................................... จ านวน............................เพื่อใชเ้ป็น.............................................. 
โดยมีท่ีจอดรถจ านวน.................................คนั 
          (๓) ชนิด............................................จ านวน............................เพื่อใชเ้ป็น.............................................. 
โดยมีท่ีจอดรถจ านวน.................................คนั 
  ตามแผนผงับริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
ขอ้ที่ ๓ มี......................................................เป็นผูค้วบคุมงาน...............................................ออกแบบ/ค านวณ 
ขอ้ที่ ๔ ก าหนดแลว้เสร็จ.....................................................วนันบัตั้งแต่วนัท่ีไดร้ับใบอนุญาต 
 

ข้อที่ ๕ พร้อมค ำร้องนีข้้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำร หลกัฐำนมำด้วยแล้วคือ 
(๑)  แผนผงับริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน จ านวน..............ชุด ชุดละ...............แผ่น          
(๒)  รายงานค านวณ ๑ ชุด จ านวน............แผ่นกรณีที่เป็นอาคารพิเศษ หรืออาคารทีก่่อสร้างดว้ยวตัถุไฟเป็นส่วนใหญ่ 
(๓)  หนงัสือแสดงเป็นตวัแทนเจา้ของอาคาร                                                    

   แบบ ข. ๑ 

เลขที่รับ............/................ 
วนัที่........../............./.......... 



(๔)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนวตัถุประสงค ์  และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคล  อนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน     
      ๖ เดือน       ( กรณีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต ) 
(๕)  หนงัสือแสดงเป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซ่ึง เป็นผูด้  าเนินกิจกรรมของนิติบุคคล 
(๖)  หนงัสือยินยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคารจ านวน......................................ฉบบั พร้อมทั้งส าเนา 
       ใบอนุญาตเป็นผู ้      ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุแลว้แต่กรณี 
(๗)  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดทีด่ิน เลขที่/น.ส ๓ ก เลขที่/ส.ค ๑ เลขที่.................................จ านวน....................ฉบบั 
หรือหนงัสือยินยอมเจา้ของท่ีดินจ านวน..................................................................................................................ฉบบั 
(๘)  หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน ตามขอ้ ๓ จ านวน.....................................................................ฉบบั 
(๙)  ส าเนาภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมของผู ้ควบคุมงาน  
       จ านวน............................ฉบบั 
(๑๐)  เอกสารอ่ืน ๆ 
          (ถา้มี)............................................................................................................................... 
          ........................................................................................................................................ 
          ....................................................................................................................................... 
          ....................................................................................................................................... 
                                                                         
        (ลงช่ือ).............................................................. 
                                                                              (............................................................) 
                                                                                                     ผูข้ออนุญาต 

หมำยเหต 
(๑)  ขอ้ความใดไม่ใชใ้ห้ท าการขดีฆ่าออก 
(๒)  ใส่เคร่ืองหมาย  /  หนา้ช่อง (     )  หนา้ขอ้ความที่ตอ้งการ 
 

บันทกึกำรตรวจสอบสถำนทีก่่อสร้ำง/ดดัแปลง/ร้ือถอน/ต่อเติมอำคำร/ก่อสร้ำงร้ัว 
เจา้ของอาคารช่ือ................................................................................................................................ 
สถานที่ตรวจ..................................................................................................................................... 
วนัเดือนปีที่นดัตรวจ.......................................................................................................................... 
๑. งานแผนที่ภาษ ี

     ที่ดินแปลงนีอ้ยู่ในบล็อค  โซนหมำยเลข................................................................................... 
 
                                                                ลงช่ือ............................................... งานแผนที่ 
                                                                         (                                             )      
                                                                                       นายช่างโยธา 



        
๓.  หลกัเกณฑก์ารตรวจสอบสถานที่ 

ก. สถานที่ตรวจสอบถูกตอ้งเอกสารสิทธ์ิหรือไม่....................................................................................... 
ข. การก าหนดการวางผงัตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

- ทิศเหนือห่างแนวเขตที่ดนิ..............................................................................................................เมตร 
- ทิศใตห่้างแนวเขตที่ดนิ...................................................................................................................เมตร 
- ทิศตะวนัออกห่างแนวเขตทีด่ิน.......................................................................................................เมตร 
- ทิศตะวนัตกห่างแนวเขตที่ดนิ.........................................................................................................เมตร 

ค. ถนนดา้นหนา้กวา้ง.............เมตร   ถนนดา้นหลงักวา้ง.............เมตร ถนนดา้นขา้งซ้ายกวา้ง..........เมตร 
ง. ความกวา้งของล าเหมืองสาธารณประโยชน์ที่อยู่ตดิแนวเขตกวา้ง...................................................เมตร 
จ. กนัแนวเขตถนนไว.้..........................................................................................................................เมตร 
ฉ. สถานที่ ก่อสร้างอยู่ในเขตควบคุมการก่อสร้างของหน่วยงานใดบา้ง.................................................... 
ช. การก าหนดการกองวสัด ุ

           -  ในที่ดินของตนเอง.............................................................................................................................. 
           -  บนทางเทา้หรือทางสาธารณประโยชน์............................................................................................... 
                                                        
 

     ลงช่ือ ..................................................นายตรวจเขต 
                                                                                 (                                 )     
                                   นายช่างโยธา  

รายงานการตรวจสอบสถานที่ขออนญุาตการก่อสร้างอาคาร 

ผังบริเวณก่อสร้างอาคารของ......................................................................................................................... 
ก่อสร้างอาคาร/รั้ วท่ี...........................หมู่ท่ี.............ต าบล........................อ าเภอ.......................จงัหวดั............... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตรวจเม่ือวนัท่ี..................................................ผูช้ี้สถานท่ีเกีย่วขอ้งเป็น.......................................ผูข้ออนุญาต 
หมายเหตุ แผนที่สังเขปให้เขียนแผนผงัท่ีมีอยู่เดิม ( ถา้มี) และอาคารที่ขออนุญาตให้ก่อสร้างไปแลว้ให้เขียนแผนผงั 
โดยแสดงความกวา้ง ยาวของอาคารและระยะห่างเขตท่ีดินให้เขียนบริเวณท่ีเป็นคูน ้า (ถา้มี) ไวด้ว้ย 

บันทกึกำรตรวจ 
๑. ขนาดกวา้งยาวของท่ีดนิถูกตอ้งตามแผนผงัท่ีขออนุญาตหรือไม่............................................................................ 
ถูกตอ้งตามหนงัสือยินยอม หรือไม่............................................................................................................................. 
๒. ทางสาธารณะติดต่อกบัท่ีดิน เขตถนนกวา้ง.....................เมตร เป็นถนนประเภทใด............................................. 
เขตทางกวา้งเท่าใด...................................เมตร 
๓. มีทางน ้าสาธารณะเป็น........................................ท่ีจะระบายน ้าออกจากอาคารหรือไม่........................................ 
๔. ดินมีสภาพเป็นดนิ..................................ระดบัดินโดยเฉล่ียต ่าสูงกว่าระดบัถนน...........................................เมตร 
๕. อาคารที่ขออนุญาตก่อสร้างไปแลว้หรือไม่........................................................................................................... 
   ก่อสร้างไปแลว้ถึงส่วนของ........................................................................................................................................ 
                                     
                                                   ลงช่ือ.................................................... นายตรวจเขต 
                                                              (                           )     
               นายช่างโยธา 
                                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักฐานการประกอบการยื่นแบบแปลนการขออนุญาต 
 

................................................................................................ 
 

1. แบบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    แบบ ข๑. 
2. หนงัสือมอบอ านาจให้ด าเนินการขออนุญาต 
3. ส าเนาทะเบียนบา้น ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ( ของผูข้ออนุญาต เจา้ของท่ีดนิ เจา้ของอาคาร ผูท้ี่ขออนุญาตใช้

ผนงัร่วม ฐานรากร่วมและมอบอ านาจ ) จ านวน ๒ ชดุ 
4. ส าเนาโฉนดทีด่ิน    จ านวน ๒ ชดุ 
5. หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    จ านวน ๒ ฉบบั 
6. หนงัสือตกลงท าผนงัร่วมกนั 
7. ส าเนาเอกสารวุฒิบตัรของช่างเขียนแบบ  ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูเ้ขียนแบบ  เลขที่ผูเ้ขียนแบบ 
8. หนงัสือรับรองผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
9. หนงัสือยินยอมของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
๑๐. รายการค านวณของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
๑๑. บนัทึกค ารับรองประกอบการร้ือถอนอาคาร 
๑๒. หนงัสืออนุญาตจากหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวขอ้ง 
๑๓. แบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน ๕ ชุด 
 
                                                                                

ลงช่ือ.................................................................... 
(....................................................................) 

                 ผูข้ออนุญาต 

ค ำเตือน 

ห้ามท าการก่อสร้างอาคาร ร้ือถอนอาคารก่อนโดยไม่ไดร้ับอนุญาตจาก อบต. 

หากฝ่าฝืนมีโทษปรับตามกฎหมายตามแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 



รำยงำนหลักฐำนกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร/ดดัแปลง/ต่อเติม/ร้ือถอนอำคำร 
ของ............................................................ เลขที่รับ........................./.......................... 
ลกัษณะของอาคาร......................................ก่อสร้างในโฉนดเลขที่................. ........................... 
   
                         หลกัฐาน                      จ านวน                 หมายเหตุ 

1. ค าร้องขออนุญาต                                          .....................                 ........................ 
2. หนงัสือมอบอ านาจ    .....................                 ........................ 
3. หนงัสือยินยอมของเจา้ของท่ีดิน   .....................                 ........................ 
4. หนงัสือยินยอมยกที่ดินเพื่อขยายถนน  .....................                 ........................ 
5. หนงัสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดนิ .....................                 ........................ 
6. ใบรับรองสถาปนิก    .....................                 ........................ 
7. ใบรับรองวิศวกร     .....................                 ........................ 
8. รายการค านวณ     .....................                 ........................ 
9. รายการก่อสร้าง     .....................                 ........................ 
10. ใบควบคุมงานวิศวกร    .....................                 ........................ 
11. ใบควบคุมงานสถาปนิก    .....................                 ........................ 
12. ส าเนาโฉนดทีด่ิน   .....................                 ........................ 
13. ส าเนาทะเบียนบา้น    .....................                 ........................ 
14. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน   .....................                 ........................ 
15. เอกสารอ่ืน ๆ     .....................                 ........................ 

 
ลงช่ือ                                                                           ผูร้ับค าร้อง 

                                               (                                                                ) 
                                                                          นายช่างโยธา 
                                  
                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรในทีด่ิน 
 
                                                                     เขียนที่ ................................................. 
                                                                                          วนัที่................เดือน......................พ.ศ........................ 
ขา้พเจา้.........................................ตั้งบา้นเรือนอยู่ท่ีบา้นเลขท่ี...........ถนน......................ตรอก/ซอย.......................ต าบล/
แขวง........................................อ าเภอ/เขต...............................................จงัหวดั.............................................. 
ถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน........................ซ่ึงตั้งอยู่ ณ ต าบล........................ถนน..................ตรอก/ซอย.................................
ต าบล/แขวง...............................................อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั............................................. 
ยินยอมให้.............................................เขา้ก่อสร้างอาคารในท่ีดินดงักล่าวได ้มีขนาดท่ีดินดงัน้ี 
 ทิศเหนือ ยาว.........................เมตร จด..................................................... 
 ทิศใต ้  ยาว.........................เมตร จด..................................................... 
 ทิศตะวนัออก ยาว.........................เมตร จด..................................................... 
 ทิศตะวนัตก ยาว.........................เมตร จด.................................................... 
ขา้พเจา้ยินยอมให้.............................................................กอ่สร้างอาคารในท่ีดินดงักล่าวน้ีเพราะเป็น
................................................และไดแ้นบ................................................มาดว้ย(ถา้เป็นผูเ้ช่าให้แสดงส าเนาสัญญาเช่า
ท่ีดินแนบมาดว้ย)  พร้อมน้ีขา้พเจา้ไดแ้สดงแผนผงัโฉนดท่ีดินท่ียินยอมยกให้
.............................................................................ก่อสร้างอาคารไวด้า้นหลงัหนงัสือน้ีแลว้ 
    (ลงช่ือ)..................................................ผูถื้อกรรมสิทธ์ิ 
    (ลงช่ือ)..................................................พยาน 
    (ลงช่ือ)..................................................พยาน 
 
ขา้พเจา้ขอรับรองว่าลายมือช่ือหรือลายมือพิมพน้ิ์วมือขา้งบนเป็นของผูถื้อกรรมสิทธ์ิท่ีดินจริง 
    (ลงช่ือ)..................................................ผูข้ออนุญาต 
    (ลงช่ือ)..................................................พยาน 
    (ลงช่ือ)..................................................พยาน 

ค าเตือน 
หนงัสือรับรองการก่อสร้างอาคารน้ี ห้ามมีการ ขูด ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เวน้แต่ผูถื้อกรรมสิทธ์ิจะรับรองและการขดี
ฆ่า นั้นเป็นลายลกัษณ์อกัษรเฉพาะแห่งไว ้

 
 
 
 
 
 



หนังสือยินยอมให้ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำรชิดแนวเขตทีด่ิน 
       เขียนที่................................................. 
                                 วนัที่................เดือน.........................................พ.ศ.................................... 
ขา้พเจา้..........................................................................ตั้งบา้นเรือนอยู่ท่ีบา้นเลขท่ี....................หมู่ท่ี............. 
ถนน......................................ตรอก/ซอย...............................ต าบล/แขวง........................................................ 
อ าเภอ/เขต..............................จงัหวดั...............................ถือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดเลขที่................................ 
ซ่ึงตั้งอยู่ ณ ต าบล..................................ถนน.......................................ตรอก/ซอย........................................... 
อ าเภอ/เขต..........................จงัหวดั...................................ยนิยอมให้............................................................... 
ซ่ึงถือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดเลขที่........................................ซ่ึงตั้งอยู่ ณ ต าบล................................................. 
ถนน......................................ตรอก/ซอย...............................ต าบล/แขวง........................................................ 
อ าเภอ/เขต..............................จงัหวดั................................................ 
ท าการก่อสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดนิของขา้พเจา้ฯ ได ้
 
    (ลงช่ือ)............................................................ผูย้ินยอมให้ก่อสร้าง 
                       (                                                                     ) 
    (ลงช่ือ)............................................................ผูข้ออนุญาตก่อสร้าง 
                        (                                                                     ) 
    (ลงช่ือ)............................................................พยาน 
                        (                                                                     ) 
    (ลงช่ือ)............................................................พยาน 
                       (                                                                     ) 
 
ขา้พเจา้ขอรับรองว่าลายมือช่ือหรือลายมือพิมพน้ิ์วมือขา้งบนเป็นของผูถื้อกรรมสิทธ์ิที่ดินจริง 
 
    (ลงช่ือ)............................................................ผูข้ออนุญาต 
                        (                                                                 ) 
    (ลงช่ือ)............................................................พยาน 
                         (                                                                 ) 
    (ลงช่ือ)............................................................พยาน 
                        (                                                                 ) 
ค าเตือน 
หนงัสือรับรองการก่อสร้างอาคารน้ี ห้ามมีการ ขูด ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เวน้แต่ผูถื้อกรรมสิทธ์ิจะรับรองและการขดี
ฆ่า นั้นเป็นลายลกัษณ์อกัษรเฉพาะแห่ง 

 



 
 

แบบ อ.1  
ใบอนญุำตก่อสร้ำงอำคำร ดดัแปลงอำคำร  หรือร้ืถอนอำคำร  

เลขที่……………./…………………..  
                      อนุญาตให้……………………….เจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร อยู่บา้นเลขที่…………….ตรอก/
ซอย……………ถนน…………………หมู่ท่ี……..…….ต าบล/แขวง…………อ าเภอ/เขต……..………….
จงัหวดั……..........…… 
         ขอ้.1 เปล่ียนการใชอ้าคารที่บา้นเลขที่………..ตรอก/ซอย………………………ถนน…………………....…..  
หมู่ท่ี……….ต าบล/แขวง………………………….อ าเภอ/เขต…………….………………….
จงัหวดั……………………...…… โดย…………………………………………..…….เป็นเจา้ของอาคาร
หรือ………….………...……………….…….เป็นผู ้ครอบครองอาคารในที่ดินโฉนดที่ดนิ เลขที่/น.ส.3เลขที่/ส.ค.1 
เลขที่………………เป็นที่ดิน ของ…………………………….………..  
จากที่ไดร้ับใบอนุญาตไวเ้ดิม เพื่อใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ดงัน้ี  
(1) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(2) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(3) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ  
เลขที่……………./………………..ท่ีแนบทา้ยใบอนุญาตน้ี  
           ขอ้.2 ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งปฏิบตัิตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  
          (1) ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร ตอ้งปฏิบตัิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขทีก่  าหนดใน 
กฎกระทรวงและหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถ่ินซ่ึงออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 แห่งพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522  
            (2) ………………………………………………………………………………………………………….  
……………………………………………………………………………………………………………………….  
                     ออกให้ ณ วนัที่……………เดือน……………………….พ.ศ……………………  

(ลายมือช่ือ)…………………………………………….  
(……………………………………………) 

ต าแหน่ง…………………………………………………  
                                                                                                              เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต  



ค าเตือน  
    1.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารเพื่อกิจการอ่ืน นอกจากที่ระบไุวใ้น
ใบอนุญาตเปล่ียน การใชอ้าคารฉบบัน้ี  
     2.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารเปล่ียนการใชอ้าคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกิจการหน่ึงไปใชเ้ป็น
อาคารประเภท ควบคุมการใชส้ าหรับอีกกจิการหน่ึง เวน้แต่จะไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
      3.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างขึ้นเพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ที่กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนั้น เพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบาง ส่วนเวน้แต่จะไดร้ับอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  

       4.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งแสดงใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารฉบบัน้ีไวท่ี้เปิดเผยและเห็น 
ไดง้่าย ณ อาคารนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 
 

                 

 

  แบบ อ.1  
ใบอนญุำตก่อสร้ำงอำคำร ดดัแปลงอำคำร  หรือร้ืถอนอำคำร  

เลขที่……๔…./…๒๕๕๘..  
           อนุญาตให้…นายรักชาติ…ยิ่งชีพ…….เจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร อยู่บา้นเลขที่…๑๒๓…….ตรอก/
ซอย…-…ถนน…โยธา…หมู่ท่ี…๒..ต าบล/แขวง..โยธา..อ าเภอ/เขต…โยธา..จงัหวดั…ชุมพร.........…… 
         ขอ้.1 เปล่ียนการใชอ้าคารที่บา้นเลขที่…๔…..ตรอก/ซอย……-……ถนน…โยธา…………....…..  
หมู่ท่ี…๔…….ต าบล/แขวง………โยธา…………….อ าเภอ/เขต…โยธา….….จงัหวดั……ชุมพร……………….… 
โดย…นายรกัชาติ…ยิ่งชีพ.…….เป็นเจา้ของอาคารหรือ………….….…….เป็นผู ้ครอบครองอาคารในทีด่ินโฉนดทีด่ิน 
เลขที่/น.ส.3เลขที/่ส.ค.1 เลขที…่๑๒๓๔…เป็นที่ดิน ของ…นายรักชาติ…ยิ่งชีพ………………….………..  
จากที่ไดร้ับใบอนุญาตไวเ้ดิม เพื่อใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ดงัน้ี  
          (1) ชนิด……คสล.…ชั้นเดียว……………..จ านวน…๑…หลงั……เพื่อใชเ้ป็น……สถานพยาบาล…………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
          (2) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
          (3) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ  
เลขที่……………./………………..ท่ีแนบทา้ยใบอนุญาตน้ี  
          ขอ้.2 ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งปฏิบตัิตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  
         (1) ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร ตอ้งปฏิบตัิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขทีก่  าหนดใน 
กฎกระทรวงและหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถ่ินซ่ึงออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 แห่งพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522  
         (2) ………………………………………………………………………………………………………….  
                        ออกให้ ณ วนัที่…๓๐…เดือน…มนีาคม….พ.ศ…๒๕๕๘…  

                                                                                              (ลายมือช่ือ)…..…นายทอ้งถ่ิน……ส่วนโยธา…….….  
(……นายทอ้งถ่ิน……ส่วนโยธา…………) 

ต าแหน่ง…นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลตวัอย่าง…  
                                                                                                              เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต  



ค าเตือน  
    1.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารเพื่อกิจการอ่ืน นอกจากที่ระบไุวใ้น
ใบอนุญาตเปล่ียน การใชอ้าคารฉบบัน้ี  
     2.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารเปล่ียนการใชอ้าคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกิจการหน่ึงไปใชเ้ป็น
อาคารประเภท ควบคุมการใชส้ าหรับอีกกจิการหน่ึง เวน้แต่จะไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
      3.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารที่ตอ้งมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างขึ้นเพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ที่กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนั้น เพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบาง ส่วนเวน้แต่จะไดร้ับอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  

       4.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งแสดงใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารฉบบัน้ีไวท่ี้เปิดเผยและเห็น 
ไดง้่าย ณ อาคารนั้น 
 


